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Informatikal Technikum
nyitva tartasanak rendje és az intézmény
miukodési rendje

A miikodés rendje
Az intézmény nyitva tartasa, az iskolaban tartézkodas rendje

e A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban
a szakképzo intézménnyel:
Intézményiinkkel munkavallaloi és tanuloi jogviszonyban nem allok (kivéve az iskolaba
jaro tanulok sziileit €s a fenntartd képviseldit) — vagyonbiztonsdgi okok miatt csak
kisérdvel, és csak az elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak az épiiletben. Az épiiletbe
valo belépésiikkor a kapunal regisztraltatniuk kell magukat. A regisztracios flizetbe
rogzitésre keriil a belépd személy neve, a belépés ¢és kilépés idépontja, a keresett
személy neve.

o Az iskola épiilete szorgalmi idében reggel 6:00 6ratol a szervezett foglalkozasok
befejezéséig, de legalabb 20:00 6raig tart nyitva.

e Az intézmény a hivatalos iigyek intézésére a nyari sziinetben iigyeleti rend szerint
tart nyitva szerdanként 9:00 — 15:00 koz6tt.

e Aziskola szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva tart.

e A szokasos nyitva tartasi rendtol valé eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az igazgato
ad engedélyt.

e Az iskola az 6szi, a téli és a tavaszi tanitasi sziinetekben zarva tart, a nyari sziinetben 8:00 és
20:00 ora kozott nyitva tart.

e Az id6pontok megvaltozasat az oktatok, a szilok és a tanulok tudomasara kell hozni.



A belépés és benntartozkodas rendje azon személyek részére, akik nem allnak
jogviszonyban a szakképzo intézménnyel

Intézménytinkkel munkavallaloi és tanuldi jogviszonyban nem allok (kivéve az iskolaba
jaré tanulok sziileit és a fenntartd képviseldit) — vagyonbiztonsagi okok miatt csak
kisérdvel, és csak az elfoglaltsdguk idejére tartézkodhatnak az épiiletben. Az épiiletbe
valo belépésiikkor a kapundl regisztraltatniuk kell magukat. A regisztracios fiizetbe
rogzitésre kerlil a belépd személy neve, a belépés €s kilépés idOpontja, a keresett
személy neve.

Az intézmény munkarendje

A foglalkozasok és sziinetek beosztasa:

CSENGETESI REND
0. ora |7:15 - 8:00
1. o6ra | 8:00 - 845
2. ora | 8:55 - 9:40
3. ora | 9:50 - 10:35
4. ora | 10:45 - 11:30
5. o6ra |11:40 - 12:25
Ebédsziinet
6. ora 12:45 - 13:30
7. 6ra | 13:35 - 14:20
8. o6ra | 14:25 - 15:10
9. 6ra |15:15 - 16:00
10. ora | 16:05 - 16:50




ROVIDITETT 1

1. éra | 8:00 8:45

2. ora |8:55 9:40

3. é6ra | 9:50 10:35

4. ora |10:45 11:30

ROVIDITETT 2

0. ora 7:25 - 8:00
1. ora 8:00 - 8:35
2. ora 8:40 - 9:15
3. ora 9:20 - 9:55
4. ora 10:00 - 10:35
5. ora 10:45 - 11:20
6. ora 11:25 - 12:00
7. ora 12:05 - 12:40

Ebédsziinet
8. ora 13:00 - 13:35
9. ora 13:40 - 14:15
10. ora 14:20 - 14:55




A tanulok munkarendje

¢ A munkarendet az drarend €s a csengetési rend hatdrozza meg.

e A tanitdsi orak altalaban az 1-8. tandrdban tartandok, de szervezési okokbodl
megengedhetd a nulladik ora is, amely 7:15-kor kezdddik.

o A szakképzd intézmény teriiletére vald be- és kimenetel kizdrdlag a fébejaraton
keresztiil torténik.

e A tanul6 az épiiletbe vald belépés utan, a tanitds végéig csak kilépé engedéllyel
hagyhatja el az iskolat. Ezt a kilépot a portan koteles leadni.

o Kilépési engedélyt az osztalyfonok, az osztalyfonok-helyettes vagy a szakképzo
intézmény vezetésének tagjai adhatnak.

e Iskolankban nappali munkarendben, illetve felnéttképzési jogviszonyban
munkarend nélkiili (esti) munkarendben is folyik oktatas.

A foglalkozasok rendje

e A tanulonak joga ¢és kotelessége az onként vallalt foglalkozasokon részt venni.

¢ Online oktatasban kotelezd részt vennie, a magadott hataridoket tartani.

e Az iskolaban a tanuloknak az orarendjiikben szerepld elsé tanitasi 6ra kezdete elott
meg kell jelenni minimum 15 perccel korabban, a kialakult munkarendnek és oktatoi
utasitdsnak megfeleld helyen.

e A kotelez6 és a nem kotelezd tanitasi oran a tanterembe érkezd és tavozé oktatokat
felallassal iidvozlik a tanulok.

e Oktatot vagy didkot az 6rardl kihivni nem lehet, csak az igazgato (vagy megbizottja)
engedélyével.

e A tanitasi orakat megzavarni nem szabad, azok latogatasara a jogosultakon kiviil mas
személyeknek az igazgato adhat engedé€lyt.

e Az iskolai munkahoz sziikséges felszerelést minden tanulé koteles magaval hozni.

o {rasbeli ellendrzést, 6rai munkat megtagadni azzal az indokkal, hogy nincs a tanulénal
a felszerelése, nem lehet.

e A tanoran csak az oktato altal és a jogszabalyokban engedélyezett eszkozok
hasznalhatoak (pl. szamologép, atlasz, szoveggyijtemény, stb.).

e Annak a tanuldnak, aki a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkozt hasznal, dolgozatat az oktatd elégtelenre értékelheti.

e A tandran kiviili foglalkozasokon is érvényesek a hazirend szabalyai. Ezek lehetnek:

o szakkorok,

diakkorok,

iskolai sportkor, tdmegsport rendezvények,

korrepetalas,

tanulmanyi-, kulturalis- és sportversenyek,

vetélkedok,

tanulmanyi kirdndulasok és egyéb rendezvények.

O O O O O O



Minden foglalkozason be kell tartani a termek hasznalatira vonatkozo
rendszabalyokat.

A tanitasi orakon étkezni, ragogumizni tilos, folyadék fogyasztasa csak engedély
kérésével torténhet.

Az oktatok figyelembe veszik és Osszehangoljak, hogy egy nap legfeljebb egy
nagydolgozatot és kett6 kisdolgozatot irhat egy tanulo. Az oktaté a nagydolgozat
idopontjat a Kréta naplon keresztiil koteles egy héttel korabban bejelenteni.
Tanuloink dolgozataikat legkésébb 10 munkanapon beliil értékelve visszakapjak. A
tizenot munkanap elteltével kijavitott dolgozatokat csak a tanuld egyetértésével lehet
beszamitani a félévi, év végi osztalyzatba.

A tanuld kotelessége, hogy rendszeresen ¢s fegyelmezett munkaval teljesitse
tanulmanyi kotelezettségét, hogy képessége ¢és legjobb tudasa szerint végezze kotelezd
¢s onként vallalt munkajat.

A tanul¢ kotelessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat
megirja, a tantargyi kovetelményeknek megfeleljen. Amennyiben mulasztdsa miatt nem
tudott részt venni, pétolnia kell a dolgozatot.

A hazi feladatok elmulasztasa esetén elégtelen osztalyzat adhato.

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tiizvédelmi oktatason kell részt
vennie. Az oktatdsra az els® osztadlyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- ¢és
munkavédelmi feleldsének irdnyitasaval. Errdl jegyzkonyvet kell vezetni.

Az iskolai kirdndulasok eldtt balesetvédelmi oktatasban kell részesiilnie a tanuldknak.
Errdl jegyzkonyvet kell vezetni.

A tanulot, illetve a képzésben részvevd személyt a szakirdnyu oktatdssal Osszefiiggd
munkavédelmi oktatasban kell részesiteni. (Szkt. 79.§ (3) ) Az oktatds a tanév elsd
szakiranyu Orajan vagy az agazati alapoktatas elsd orajan torténik.

A tanulé a maga és tarsai egészsége védelmében a megismert balesetvédelmi
eloirasokat maradéktalanul koteles betartani az iskola szaktantermeiben, a
tornateremben valo foglalkozas megkezdése elott is.

A tanuld kotelessége, hogy Ovja kornyezetét, masok eszkozeit, tulajdonat,
vagyontargyait, a természeti €s torténelmi értékeket.

Elektromos berendezést csak oktatoi engedéllyel, illetve jelenlétében hasznalhat.

A testnevelés orardl valo felmentést orvosi igazolassal, vagy indokolt esetben sziil61
igazolassal lehet kapni.

A testnevelés orai felszerelés fiuknak, lanyoknak: kék sportalsd, egyenpolo, valté
sportcipo

A testnevelés oran a felszerelés hianya miatt az 6rai munkéért elégtelen osztalyzat
adhato.

A térvényben meghatarozottaknak megfelelden a tanulok gyégytestnevelés kategoridba
torténd sorolasat az iskolaorvos végzi az ortopédiai szakorvos véleménye alapjan.

A Kkotelez6 gyogytestnevelés orak ugyanolyan értékelési és mulasztasi elbiralas ala
esnek, mint az 6rarendi tanitasi orak.

A gyogytestnevelés kategoriaba soroldst a szakorvos €s az iskolaorvos félévenként
feliilvizsgalja, modosithatja.



e A valtozasokrol ezek utdn a tanuld — az igazolds alapjan - tdjékoztatja az
osztalyfénokoket és a testneveld oktatokat. A gyogytestnevelés orakat a pedagogiai
szakszolgalat feladatainak ellatasara kijelolt nevelési-oktatasi intézményben kell
megszervezni legkevesebb heti harom, de legfeljebb heti 6t foglalkozas keretében. Ha
a tanuld szakorvosi javaslat alapjan a testnevelés oran is részt vehet, akkor szamara is
biztositani kell a mindennapos testnevelésen vald részvételt. Ebben az esetben a
gyogytestnevelés és a testnevelés orakon valo részvételnek egyiittesen kell elérnie a
heti 6t orat, ezek aranyara az iskolaorvos, a szakorvos tesz javaslatot. (Szkr. 120.§ (4))

e A sportkori foglalkozasok megszervezéséhez - sportagak és tevékenységi formak
szerint létrehozott csoportonként - hetente legalabb kétszer negyvenot percet kell
biztositani. (Szkr. 122.§)

A szakképz6é intézményben a szakmai oktatdst azokon az évfolyamokon, amelyeken
kozismereti oktatas is folyik, a nappali rendszer szerint az egyéni és csoportos foglalkozasok
keretében kell megszervezni.

A foglalkozas lehet
o kotelezd és szabadon vélaszthato foglalkozas, illetve
o cgyéb foglalkozas.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

Az iskolaépiiletet cimtabliaval, az osztalytermeket és szaktantermeket a Magyar
Koztarsasag cimerével kell ellatni. Az épiileten ki kell tlizni a nemzeti lobogét és az
Eurodpai Unio zaszlojat.

Az intézmény minden munkavallaldja és tanuldja felelds:

° a tliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,

. a kozosségi tulajdon védelmeéert, allapotanak megdrzéséért,

J az intézmény rendjének, tisztasaganak megorzéseert,

o az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,

o az osztalytermek rendjének biztositdsa, allagdnak megdvasa minden oktatd munkakori
kotelessege,

. az intézményben talalhatd specialis laborok (pl. villamos, elektronikai, tavkozlés,

informatikai stb.) rendeltetésszer(i hasznalataért, rendjéért az ott dolgozo intézményi oktatok és
kiils6 6raadok egyarant feleldsek,

. a tornaterem rendeltetésszerli hasznalataért, rendjéért a testnevelé oktatok
egyetemlegesen felelOsek.

A tanulék az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak oktatoi feliigyelettel
hasznalhatjak. Az intézmény tantermeit, szaktantermeit, laborjait, konyvtarat, tornatermét,
szamitastechnikai felszereléseit stb. a didkok els@sorban a kotelezd és a valaszthato foglalkozasi
ordkon hasznalhatjak. A foglalkozasokat kovetden — a tanteremért felelds, vagy a foglalkozast
tartd oktato feliigyelete mellett — lehetdség van az intézmény minden felszerelésének



hasznalatdra. A szaktantermek, konyvtar, tornaterem, stb. hasznalatanak rendjét belsé
szabalyzatok tartalmazzak, amelyek betartasa tanuldink és az oktatok szamara kotelezo.
Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az
igazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott szaktantermeket, laborokat, szertarakat zarni kell.
A tantermek, laborok és szertarak bezarasa az orat tartd oktatok, illetve — a foglalkozasi 6rakat
kovetden — a kisegitd dolgozok feladata.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek miikodési rendje

A tanuld koteles az intézmény Osszes berendezési targyat, eszkozeit, helyiségeit,
terlileteit az eldirasoknak megfelelden, rendeltetésszeriien hasznalni. Kar okozasa
esetén a tanulo kartéritési felelosséggel tartozik.

A tanuldk a szaktantermekben, tornateremben, stididoban csak oktaté jelenlétében
tartézkodhatnak.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben, és csak sziinetben lehet
fogadni az aulaban.

A tanulé becsengetés utan a folyosékon nem tartéozkodhat, kivéve, ha gyakorlatra a
szaktanterem el6tt varakozik oktatdjara.

A tanul6 a szakképzd intézmény épliletében az utolso6 foglalkozas utdn akkor lehet bent,
ha arra engedélyt kapott az intézmény valamelyik oktatdjatol.

A szakképzo intézmény épliletében és az épiilet 5 méteres korzetében a dohanyzas
tilos.

Az iskoléban szerencsejatékot tizni tilos.

Tilos az iskolaba barmilyen tiiz eléidézésére alkalmas eszkdzt hozni.

Ha barki tiizet észlel, azonnal koteles jelenteni a legkdzelebbi oktatonak, vagy az iskola
barmelyik felndtt dolgozojanak.

A fali tlizcsaphoz, a falakon elhelyezett tiizolto késziilékekhez indokolatlanul nytlni
tilos.

Tizriad6 esetén - ami 2 percig tartd szaggatott csengetés, vagy kézi harangozas -
fegyelmezetten, de miel6bb el kell hagyni az iskola épiiletét az eldirt kijaratokon.

Az iskola ablakain barmit kidobni, az ablakon kikiabalni és kihajolni tilos.

A tanulo koteles tigyelni az épiilet, a tantermek tisztasagara.

Az iskolaban miukodo biifét orakozi sziinetekben, illetve tanitas eldtt és utan
latogathatjak, fokozottan tigyelve a rend €s a tisztasdg megOrzésére.

Az udvaron csak a szakképzo intézmény dolgozoéi parkolhatnak, mas személyeknek
csak az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek adhatnak engedélyt a parkolasra.



A géptermek miikodési rendje

e A tanul6 a géptermekben csak oktatoi feliigyelettel tartézkodhat.

e A teremben lévO, a gépterem aramellatasat szolgald kapcsolékat csak az oktatok
kezelhetik.

e Minden tanulé koteles a ra bizott eszkozoket megdovni, annak hibaja, rongalédasa
esetén az oktatot értesiteni.

e A szandé€kos, valamint a sulyos feleldtlenségbdl eredd karokozasért az elkovetd anyagi
felelosséggel tartozik.

e A szamitogépen 1év0 szoftverek tobbsége oktatasi licenc, ezért a szakképzd intézmény
szamitogépein nem végezhetd olyan munka, melybdl a készitéje anyagi hasznot huz,
vagy kereskedelmi forgalomba hozza.

¢ Kiilsé adathordozo csak oktatoi engedéllyel és virusellendrzés utan hasznalhato.

e A gépteremben taldlhatd szerver, valamint oktatoi szamitogépeket a didkok nem
hasznalhatjak.

e A tanitasi 6ra végén minden felhasznalonak ki kell jelentkeznie a haldzatbol.

e A szamitogépteremben étkezni, folyadékot fogyasztani tilos.

A konyvtar miikodési rendje

e A konyvtdr minden tanitasi napon latogathatd, a konyvtar ajtajdn meghatdrozott
1doben, altalaban 8.00 — 15.00 kozott.

e Oktatoi feliigyelet nélkiil a tanulé nem tartézkodhat a konyvtarban.

o A kikdlesonzott konyvekre vigyazni kell, értilk mindenki anyagi felelésséggel tartozik.

e A konyvtarban 1évé digitalis eszkozoket rendeltetésszeriien kell hasznalni, és a
kolcsonzd flizetben rogziteni, hogy mely tanitdsi Orara, mikor, hova keriiltek az
eszkozok.



